
전자계산소 운영 규정

재정
개정
개정
개정

제 장   총   칙   

제 조 목적  이 규정은 청강문화산업대학교 전자계산소 이하 전산소 라 한다 의 조직과 운영에 관하여 

필요한 사항을 규정함을 목적으로 한다

제 조 업무  전산소의 업무는 다음 각 호와 같다

대학 정보화 계획 수립 및 시행

대학 행정업무 학사 일반 행정 입시 연구 등 의 전산업무 지원

전산망 및 네트워크 장비 운영

개인정보보호 관리

교직원 정보화 교육 지원

기타 정보처리에 관한 사항

제 장   조   직 

제 조 조직 및 인원  전자계산소에는 다음의 임직원을 둔다

전자계산소장 인

전산직원

제 조 전자계산소장  전자계산소장은 총장이 임명한다

전자계산소장은 전산소를 대표하고 전산소의 관리 및 운영에 관한 전반적인 업무를

총괄한다

전자계산소장 연임할 수 있다

제 조 전산팀장  전산팀장은 전자계산소장을 보좌하며 다음 각 호의 업무를 수행한다

전산 운영 및 전산망 관리에 관한 실무총괄

전자계산소 예산 수립

중요한 전산자료에 대한 보안관리

전자계산소 관련 행정업무

제 조 직원  전자계산소 운영상의 필요한 인원을 두고 업무분장은 다음 각 호와 같다



가 행정업무 학사 일반 행정 연구 입시 등 의 전산화시스템 분석 및 개발

나 행정업무 학사 일반 행정 연구 입시 등 의 전산화시스템 운영 및 유지보수

다 전산시스템 도입 설치 및 운영 유지보수

라 데이터베이스 구축 및 관리

마 전산자료 관리

바 및 인터넷 등의 교내 전산망 구축 및 운영

사 네트워크장비 도입 설치 및 운영 유지보수 

아 행정용 관리

자 교직원전산정보화교육

제 조 업무보조원  전자계산소 운영상 필요에 따라 근로학생등의 업무보조원을 둘 수 있다

제 장  전자계산소 운영 정보보호 위원회

제 조 위원회  전자계산소 운영 정보보호 위원회는 전자계산소의 사업과 예산 등 전자계산소 운영에 

관련된 사항과 개인 정보보호 및 기타 정보보호에 관련된 사항을 심의한다

전자계산소 운영위원회와 정보보호 위원회를 이하 위원회 라 한다

제 조 구성  위원회의 구성은 다음과 같다

위원장 인 

위원 인 이내

간사 인 

위원장은 전자계산소장을 당연직으로 하며 회의를 총괄한다

위원은 총장이 임명하며 필요한 경우 외부인을 포함할 수 있다

간사는 위원 중에서 위원장이 임명한다

제 조 심의사항

전자계산소의 운영 및 기획에 관한 사항

전자계산소 사업 결과 평가에 관한 사항

학사 및 행정업무 전산화에 관한 사항

전산장비의 구입 및 관리에 관한 사항

네트워크관리 및 전용회선 관리 사항

개인정보보호에 관한 정책 및 제도 개선

그 밖의 전자계산소 운영 및 정보보호에 관한 사항

제 조 임기  각 위원의 임기는 년으로 하되 위원장의 제청에 의해 연장 할 수 있다

제 조 회의  위원장은 위원회를 소집하고 그 의장이 되며 위원장이 사고가 있을 때 



에는 위원 중에서 위원장이 지정한 자가 그 직무를 대행한다

위원회는 총장의 요청이 있을 때 또는 기타 위원장이 필요하다고 인정할 때 소집 할 

수 있다

위원회의 소집이 곤란하거나 긴급을 요할 때에는 서면 결의도 할 수 있다

위원회의 의사는 재적위원 과반수의 출석과 출석위원 과반수의 찬성으로 결정하며 가부동수인 경우

에는 위원장이 결정 한다 

제 장  전 산 소 이 용 

제 조 이용절차  교직원의 시스템 사용은 원칙적으로 연구와 교육의 목적으로만 사용한다

전산소의 시설을 이용하고자 할 때는 전산소 소정양식에 의거 소장의 허가를 받은 후  이용하여

야 한다

제 조 사용제한  전산소의 원활한 운영을 위하여 전자계산소장이 필요하다고 인정하는 경우에는 전자

계산기의 이용을 제한할 수 있다

제 장  재   정 

제 조 재정 전산소 운영에 관한 재정은 교비 및 기타수입으로 운영한다

제 조 회계연도  전산소의 회계연도는 본 대학 회계연도와 같다                    

제 조 운영세칙  전산소 운영에 관해 이 규정에 규정되지 아니한 사항은 운영위원회의     

심의를 거쳐 총장의 승인을 받아 정한다

제 장  서비스 만족도 조사 및 평가 

제 조 서비스 만족도 조사  전산소에서 제공하고 있는 서비스의 만족도 조사를 년 회 이상 실시한다

제 조 서비스 평가  만족도 조사의 결과 및 전산소 자체 현황을 기초로 서비스를 평가하고 개선안을 

도출한다

보 칙

제 조 운영세칙 전산소 운영에 관해 이 규정에 규정되지 아니한 사항은 총장의 승인을 받아 정한다



부 칙

이 규정은 년 월 일 부터 시행한다

이 규정은 년 월 일 부터 시행한다

이 규정은 년 월 일 부터 시행한다

이 규정은 년 월 일 부터 시행한다


