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1. [bookmark: _Toc32413251]신청 전 유의 사항

· 최대 신청 학점 제한
2020 교육과정 학점취득 규정에 의거하여 우리 대학에서 취득하는 학점은 학년에 따라 분류됩니다.
1, 2학년: 22학점
3학년: 24학점
전공심화: 19학점

· 교양 신청 학점 제한
한학기 교양과목 수강신청은 최대 6학점까지 가능합니다.

· 창의융합스쿨
모든 스쿨은 창의융합스쿨 과목을 신청하실 수 있습니다.

· 수강신청 사이트
수강신청은 아래의 주소를 통해 진행할 수 있습니다.
http://sugang.ck.ac.kr
· 로그인, 장바구니 가능 시간
수강신청 시작 시간 1시간 전부터 로그인 및 장바구니 기능이 가능합니다.
· 중복 로그인 불가
하나의 학번은 한 PC에서 여러 브라우저로 로그인하거나, 여러 PC에서 동시에 로그인할 수 없습니다.
· 다중 탭 방지
한 브라우저에서 여러 개의 탭을 열어 수강신청 하는 것이 방지되어 있습니다.
· 지원 브라우저
Internet Explorer 11버전 이상, Chrome, Firefox, Safari를 지원합니다.
Internet Explorer 보다 Chrome에서 원활하게 사용 가능합니다. 
단, 모바일에서는 Safari 및 Chrome에서만 접근 가능합니다.

· 미사용 시간 체크
2시간 이상 미사용 시 자동 로그아웃 됩니다.
· 접속 대기 시스템 적용
원활한 수강신청을 위해 접속 대기 시스템이 적용됩니다. 사용자가 과도하게 이용하는 시점에 대기 화면이 출력되며 접속 순서대로 처리됩니다. 새로 고침 시 순번이 초기화 되니 유의하시기 바랍니다.
· 수강신청 시도 횟수 제한
원활한 수강신청 시스템을 유지하기 위해 매크로 및 과도한 수강신청 시도를 방지하고자 특정 횟수(1일기준) 이상의 트래픽 발생시 보안 문자 입력 화면이 나오게 됩니다.

[bookmark: _Toc32413252]2. 수강신청 접속

[image: screenshot/스크린샷%202016-02-03%20오후%205.55.01.png]
· 수강신청은 http://sugang.ck.ac.kr를 통해 진행할 수 있습니다.
[image: ]
· 해당 주소로 이동 시 위와 같은 화면이 나옵니다.


[image: ]
· 학번, 비밀번호를 입력하여 로그인할 수 있습니다.
로그인 성공 시 수강신청 화면으로 이동됩니다.
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(접속이 완료된 모습)
[bookmark: _Toc32413253]3. 수강신청 화면 구성

[bookmark: _Toc32413254]개설 과목 화면
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	1
	현재 신청 과목 수, 현재 신청 학점, 최소 신청 학점, 
최대 신청 학점을 볼 수 있습니다.

	2
	개설 과목, 장바구니를 볼 수 있는 버튼입니다.

	3
	재수강 대상 과목을 볼 수 있는 버튼입니다.


	4
	개설 과목에 대해 스쿨 전공 학년 분반별로 분류 할 수 있습니다.
검색으로 분류 할 수도 있습니다. Ex) 과목명, 요일/시간, 교수명 등
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	5
	개설 과목에 대한 정보가 나옵니다.

	6
	해당 과목의 수강신청 가능 인원 수를 보여줍니다.

	7
	해당 과목을 수강신청 합니다.

	8
	장바구니에 해당 과목을 추가합니다.



[image: ]

	9
	수강신청이 완료된 과목에 대한 정보가 나옵니다.

	10
	해당 과목을 수강 취소합니다.












[bookmark: _Toc32413255]장바구니 화면
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	1
	개설 과목과 장바구니 탭을 이동하는 버튼입니다.

	2
	현재 장바구니에 있는 과목에 대한 정보가 나옵니다.

	3
	해당 과목을 찜하기 한 총 인원을 나타냅니다.

	4
	장바구니에서 해당 과목을 제거합니다.

	5
	강의계획서를 확인 할 수 있습니다.




[bookmark: _Toc32413256]4. 기능 및 사용법
[bookmark: _Toc32413257]장바구니
· 원하는 과목을 바구니에 담아 해당 과목을 검색하지 않고도 장바구니 탭에서 편리하게 수강신청을 할 수 있도록 하는 기능입니다. 장바구니에 담는 과목에 대한 제한은 없습니다.
(장바구니에 담은 과목은 수강신청이 완료된 과목이 아닙니다!)
[bookmark: _Toc32413258]장바구니 - 찜하기
[image: ]
· 개설 과목 탭에서 원하는 과목 우측에 있는 찜하기 버튼을 누르면,

[image: ]
· 장바구니 목록에 강의가 들어갑니다. 이미 장바구니 목록에 있는 강의는 찜하기 할 수 없습니다.

[bookmark: _Toc32413259]장바구니 - 찜취소
[image: ]
· 장바구니에서 해당 과목을 제거하고 싶다면 장바구니 목록 우측의 찜취소 버튼을 누르면,

[image: ]
· 장바구니 목록에서 해당 과목이 사라집니다.


[bookmark: _Toc32413260]장바구니 - 찜한인원
[image: ]
· 찜한인원의 확인 버튼을 누르면, 해당 과목을 장바구니에 담은 총 인원 수를 표현합니다. 
· Internet Explorer에서는 지원되지 않습니다.
· 

[bookmark: _Toc32413261]재수강 대상 과목 확인

[image: ]
· 재수강 대상 과목을 확인하기 위해서는 화면 오른쪽 상단의 재수강 대상 과목 버튼을 클릭하면 됩니다.

[image: /Users/ssdev5/Desktop/screenshot/스크린샷 2016-02-03 오후 5.11.32.png]
· 이미지와 같이 화면에 재수강 대상 과목이 표시됩니다.


[bookmark: _Toc32413262]가능 인원 조회

[image: ]
· 조회하고자 하는 과목의 가능 인원 확인 버튼을 클릭하면,

[image: /Users/ssdev5/Desktop/screenshot/스크린샷 2016-02-03 오후 5.22.26.png]
· 다음과 같이 수강 신청이 가능한 인원 수가 나오게 됩니다.
· 가능 인원 수가 0인 과목은 수강 신청 할 수 없습니다.

[bookmark: _Toc32413263]수강 신청

[image: ]
· 수강신청 할 과목의 수강신청 버튼을 누르면 신청됩니다.


[bookmark: _Toc32413264]수강 취소

[image: ]
· 수강 취소 할 과목의 수강 취소 버튼을 누릅니다.

[image: screenshot/스크린샷%202016-02-04%20오후%204.28.31.png]
· 과목이 수강 취소되고 목록에서 빠지게 됩니다. 


· 수강취소 시 주의사항
[image: ]
· Internet Explore를 제외한 브라우저에서는 위와 같은 팝업 창이 나타납니다.
· “ 이 페이지가 추가적인 대화를 생성하지 않도록 차단합니다. “ 
체크하고 확인을 누르면 수강 취소 진행이 되지 않습니다. 
브라우저를 종료하고 다시 접속해야 수강 취소가 가능해집니다. 



[bookmark: _Toc32413265]로그아웃

[image: ]

· 화면 왼쪽 네비게이션에서 ‘로그아웃’ 버튼을 누릅니다.















[bookmark: _Toc32413266]창의융합스쿨
[image: ]
· 왼쪽의 스쿨 리스트박스를 누르면 스쿨 목록이 나옵니다.
[image: ]
· 각 학년에 맞는 창의융합스쿨 전공과목을 수강신청 할 수 있습니다. 
· 

[bookmark: _Toc32413267]UI변경사항 

[image: ]
· 창 크기를 줄이면 왼쪽의 네비게이션이 상단으로 이동합니다. 

[image: ]
· 창 크기를 줄이면 과목 리스트 왼쪽에 [image: ]가 생성되며 클릭 시 
창 크기를 줄이면서 안 보였던 내용을 확인하실 수 있습니다.
· Internet Explorer에서는 지원되지 않습니다.

[image: ]
· 과목명의 텍스트가 긴 경우 파란색글씨와 밑줄로 표기됩니다.
· 클릭하면 해당 과목의 과목명을 볼 수 있습니다.
[bookmark: _Toc32413268]5. 수강신청 제한사항
· 수강 신청 시도 시, 아래의 사항을 참고하여 진행하시기 바랍니다.
1. 해당 과목을 신청 했을 때 신청 학점이 학년별 신청 학점 제한 기준을 넘게 되는 경우 수강신청이 불가능합니다.
(1, 2학년 22학점 / 3학년 24학점 / 전공심화 19학점)
2. 교양 과목 신청 학점이 6학점을 넘게 되는 경우 수강신청이 불가능합니다.
3. 이미 신청한 과목들 중 요일/시간, 과목명이 중복되는 강의가 존재할 경우 수강신청이 불가능합니다.
4. 가능 인원이 0인 경우 수강신청이 불가능합니다.
5. 재수강일 시 이전 성적이 B0이상인 경우 수강신청이 불가능합니다.
6. 과도한 수강신청 시도 시 아래와 같이 출력되는 이미지의 문자 입력 후 수강신청이 가능합니다.
[image: C:\Users\JK\Pictures\매뉴얼 사진\2016-1 수강신청 가이드 사진\캡챠.GIF]
7. 사용자가 과도하게 몰리면 원활한 사용을 위해 접속 대기 시스템이 작동하여 아래와 같이 대기 화면이 나오고 순차적으로 처리됩니다. 새로 고침 등의 행동을 할 시 대기 순번이 초기화 되니 주의하시기 바랍니다
[image: ]
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