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업무처리시스템 접속



1. 학교 담당자 로그인 시
학교담당자 클릭 후, 학교 아이디로 로그인



2. 학생/피해자 로그인 시
- 학교/피해자 클릭 후, 학교 아이디 입력
- 성명과 휴대폰번호 입력
- 인증번호 발송/입력 후 로그인
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사고통지 작성 요령







전체 칸 입력



원인 제공자
없을 시 추가 X



사고개요, 사고발생 후 조치내용, 
기타사항 등 작성



① ②

③

④

①번 – 개인정보 처리 동의서 양식 다운로드 후 작성
②번 – 추가버튼 클릭 후 작성한 개인정보 처리 동의서 첨부
③번 – 추가버튼 클릭 후(진단서, 진료비영수증, 진료비세부내역서 등) 첨부서류 추가
※ 업무처리시스템 공지사항 - 1번 게시물 공제급여 청구 첨부서류 참고

④번 – 작성 완료 후 확인버튼 클릭   



①

②

③

사고발생통지서 통보

※ 사고발생통지서 통지 완료 후, 
공제급여 청구를 작성해주셔야 보험금 심사가 가능합니다 !

(p. 13 공제급여 청구 작성 요령 참고) 
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공제급여 청구 작성 요령





①

②



공제급여청구서 작성



첨부 서류 목록은 사고구분에 따라 달라짐

※ 업무처리시스템 공지사항 - 1번 게시물 공제급여 청구 첨부서류 참고

①

②

①번 – 추가버튼 클릭 후 사고구분에 맞는 첨부서류 추가
②번 – 작성 완료 후 확인버튼 클릭   
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